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Disponeringsprogram Uddannelseskgb

Hvorfor?

| programmet registreres alle de dispositioner, der medfgrer kgb af uddannelse til
borgere.

Herved sikres det, at der ikke sker fejlagtige dobbeltudbetalinger.

Samtidig sikres data til valide fremskrivninger af dispositionerne pd omradet.

Uddannelseskgb, der kan styres gennem programmet:

Hold- og enkeltkgb af uddannelse for forsikrede ledige

Hold- og enkeltkgb af uddannelse for ikke-forsikrede ledige

Et miks af Holdkgb af uddannelse for savel forsikrede som ikke-forsikrede
ledige

Kgb af 6 ugers selvvalgt uddannelse til forsikrede ledige

Programmet kan endvidere benyttes til at styre gkonomien i personlig
assistance til handicappede i erhverv.

Ideen i programmets fremskrivningsrapport er at man beregner udgift pr.
undervisningsdag (ugepris/5). Der opereres med en 5 dages uge — dog uden
sggnehelligdage.

Denne fremskrivningsmade kan aendres for Hold sa der fremskrives uden fradrag
af Sggnehelligdage.

Programmet tilsigter at viderefgre de faciliteter, som findes i
Arbejdsmarkedsstyrelsens Web-baserede program IDA, nar dette lukkes ned efter
arsskiftet 2010.

Data fra IDA vil kunne overfgres til programmet, saledes at der ikke opstar lakuner
i styringen af de hidtidige uddannelseskgb for forsikrede ledige.

Fra IDA viderefgres faciliteten 'Kapacitet’ dvs. beregning af arsvaerk.

Oversigt

Nar programmet abnes vises et oversigtshillede, hvorfra alle funktionerne kan nas.
Billedet ser saledes ud:
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K Microsoft Access - [Menu] D@El

Filer Rediger Wis Indsset Formater Poster Furkk Yindue  Hisslp =la]

E-Fakvy o -l s =R - R
= Sagsbehandler: ¥
Jobcenter Hvidovre I
Indgang - dispositioner Uddannelsesinstitutioner Administration
Indgang HoldID eller CRR-nummer Alle Uddannelsesinstitutioner Rapporter
Indgang CPR-nr. for holdkab Sgg efter en uddannelsesinstitution Uddannelsesinstitutionsregister

Opret ny disposition

Konteringsregister
Generel udsg@aning

Sgonehelligdagsregister
Sagsbehandlerregister
Hent udbetalingshilag

()]

;obcéhter

Uddannelseskeb - Disponering © |
@ P g

Farmularvisning

HLM |
L7 [ i | Giile s | ; 1
i4 Start. B CiDisponeringspro... | Gl Brugsanvisning Dis... 88 Disp - database il =Y ‘E#m 10442

De forskellige indgange til programmet ligger i skakten til venstre.

Institutionerne ligger i skakten midtfor, mens rapporter og registre ligger i skakten
til hgjre.

Du dobbeltklikker pa den linje der indeholder den funktion du vil abne.
Hvis du pa forsiden blot trykker [Enter] — eller du klikker pa Jobcenterbilledet, sa

kommer du direkte til dispositionsbilledet. (Du bliver promptet for CPR-nr. mm.)

Indlaeggelse af en disposition - Enkeltkgb

Nar der aftales et uddannelseskagb med en uddannelsesinstitution eller en anden
aktgr, indlaegges oplysningerne i programmet.

Er der tale om et enkeltkab trykkes pa den store knap (Jobcenter) eller blot pa
Retur-tasten, s kommer fglgende frem:

Find disposition

Tast HoldID eller CPR-nr, uden bindestreg:

Cancel

Hyvis du wil lavve et vt holdkgh tast H, |

Nu tastes CPR-nummeret p& borgeren og der trykkes pa OK.

Hvis du far falgende billede frem findes der ikke en disposition for den
pageeldende borger:
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Findes ikke

Det findes ikke en disposition med CPR-nr, ; K.
Z2303565-1256 -
Wil du oprette en my? Foncal |

O=he]
1=Enkeltkgh
=Holdkgh

Tryk blot Enter, da der er forvalgt 1=Enkeltkgb.

E Microsoft Access - [Disposition] g@@
Filer Rediger Vis Indsest Formater Poster Funkbioner Vindue Hislp = x|
+ | werdana -9 - FEU gggg-é-g-g-g-‘
Disponering Sletning af denne disposition Luk
Holdtype: [Enkeltplads -] Kob/Disponering Faktisk slutdato
¥is andie med samme
TastcPR-nr (NN Evtibor:[ [ e n Start/Sluidato: [ 16-09-2009 [ 18-09-2009 |
Navn: [Milomir Tadaric & Betalingsfri uger: 0 <- Placer cursor i felt for at nulstille
ruppe: = &
Status: | — Betalingsuger: [ 06  [SH-dage fratrakkes <-5kift
Gruppe: [Forsikrede =] Lavny disponeringmed | AntalPladser: 1
samme person B
Konto [6 ugers selvvalgt uddannelse -] Samlet pris: [ 2.188,00  Rest: |
Heraf per.uafh.hel.:’ 0,00
Tovholderi I¢: }LEJ Ugepris:{-ekstra} 3.646,67 <- Placer cursor i felt for at nulstille
uddannelse: 1A\men fadevarehygieine B Heldrspris: Pl a8
larsvark: 0,0115 S
Leverandgr:  [Kpbenhavns Tekniske Skole -] g F He 3 £
=89 ot Der opereres med en 5-dages uge, men sggnehelligdage udelades.
Kontaktperson: [
Bem:
Uddannelses-ydelse godkendt: r Momsregistreret: o
Udbetalinger Disponeret den: [11-09-2009
Dato Fakturanr. Startdato Slutdato Pladser  Belsb inkl. Periode uafh. Bem. Last
per.uafh. belsb belab
[ 29-09-2009] [200808729 | [16-09-2009] [18-09-2009] [ 2.188,00] | [Betaltfartid M kontering | Bilag

P Cziazzo [ | [ Il ] 5,00 | 0 T Kontering | Bilag
Bekaling

Bemaerk, at CPR-nummeret er indsat ligesom der er indsat et lsbenummer. Hvis
der senere kommer flere uddannelseskgb pd samme borger vil der automatisk
blive tildelt fortlgbende lgbenumre.

Herefter kan formularen udfyldes med:

Navn — ikke obligatorisk

Gruppe - ikke obligatorisk (Bruges til Matchgruppeinddeling)

Konto — veelg den rette konto

(kun for budgetversionen: Veelg Afdeling )

Tovholder i Jobcentret — ikke obligatorisk

Uddannelse - ikke obligatorisk. Men bruges til at angive kursets navn. Hvis et

kursus findes i forvejen dukker det op efterhdnden som du begynder at skrive det.
Man findes det ikke skriver du bare uddannelsen.

Leverandgr — hvis leverandgren af uddannelsen ikke direkte findes i valgskakten,
sa tryk p& Sgg ([Alt] + s) og indtast noget af navnet.

Herefter vises resultaterne, der matcher.
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E2 Microsoft Access - [qry_Find_Firma] CER
El

Fler Rediger Vis Indsst Formater Poster Funkbioner Windue Hjsslp 5
M-HSRY $ AN YH . @ B DE- @
+ | Werdana s Fru|lEEE (S AL-T =,
Sggeord: Luk

Institution Afdeling Adresse By CWVR-nr/Pnr

I H| Il | Il [ wisrBrug |
Opret nyt firma

Post: 14 1 " a1
Formularvisning UM

Er listen tom kan du regne med at leverandgren ikke er oprettet, og sa trykker du
pa [Opret nyt firma] — knappen nederst.

B Microsoft Access - [Arbejdsgiver]

Filer Redigsr Yis Indssst Formater Poster Funktioner Vindue Hiselp -|=
|- B Sy | e f N YRY MR D Bg- | @
Institutionsoplysninger
Luk
Hvis ved segning efter CYR-nr. alle felter er
tomme. 3 kan du oprette en ny arbejdsgiver.
Du kan ogsa fortryde og tiykke pa LUK.
CVR-nummer:(modulus11) 1262526266 - eller P-nummer:{modulus10)
Telefonnummer: 7562 2777
Leverandgmavn: IAkademi for specialunderyisning til voksne og ung 615901
Adresse: [Narrebrogade 38 A
Postnr: [6700 Horsens -]
Kontaktperson: |
Bemeerkninger: ‘
¥is Disponeringer
Arbejdsgivers telefonnummer [FLTR. UM

Du far s et billede som ovenfor, men selvfglgelig med tomme felter.

Indtast oplysningerne men begynd med CVR-nummeret. Hvis du vil adskille store
institutioner med flere firmaer med samme CVR-nummer kan du i stedet benytte
P-nummeret.

| princippet er kun CVR/P-nr. samt navn ngdvendige, men du kan selv vaelge om
du gnsker mere indlagt.

Nar dette er sket lukker du formularen.

Tilbage i disponeringsbilledet kan man du nu veelge leverandgren i valgskakten.
Kontaktperson — er kontaktpersonen hos leverandgren for det aktuelle kursus.
Uddannelsesydelse godkendt — kan bruges internt i jobcentret.

Start/Slutdato — udfyldes sdledes DDMMAA DDMMAA
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Kopier disposition:

Betalingsfri uger — en beregningsvariabel (se nedenfor)
Betalingsuger — udregnes senere

Antal Pladser - er udfyldt med 1

Samlet pris — skal udfyldes

Heraf periode-uafheengigt belgb — af hensyn til fremskrivning kan der her
indseettes et belgb, som ikke haenger sammen med leengden af
uddannelsesforlgbet. Det kan fx vaere materialer. Belgbet skal vaere en
delmeengde af den samlede pris ovenover.

Nar alt er udfyldt trykkes p& knappen [Beregn]
S& udregnes ugepris, helarspris, restbelgb og arsvaerk.

Hvis du vil forhgje ugeprisen — fx fordi der er tale om deltidsuddannelse, sa kan du
indseette et ugetal i Betalingsfri uger — og slette ugepristallet ved at flytte cursoren
til feltet. Herefter trykker du igen pa knappen [Beregn] og der foretages en ny
beregning.

Nar du er tilfreds med ugeprisen lukker du disponeringsbilledet, medmindre du
samtidig skal registrere en betaling.

Hvis du kommer ud for at du ved indtastning af CPR-nr. far at vide at en borger
allerede er oprettet kan du ved at trykke p& [Opret ny disponering med samme
person] f& oprettet en ny disponering, hvor CPR-nr., Navn og kontering overfagres
fra den gamle disponering til den nye. Herefter kan du udfylde resten af data pa
sadvanlig vis.

Indlaeggelse af en disposition — Holdkgb

Er der tale om et Holdkgb trykkes pa den store knap (Jobcenter) eller blot pa
Retur-tasten, s& kommer fglgende frem:

Find disposition

Tast HoldID eller CPR-nr, uden bindestreg;
Hyvis du wil lavve et vt holdkgh tast H, Eoncal |

her skriver du H eller h og trykker pa OK-knappen.

Du far nu et billede som ser séaledes ud:
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Ed Microsoft Access - [Disposition] E@@

Fler Rediger Wis Indseet Formater Poster Funkbioner Vindue Hislp -z
M-EdasRyY e o @ N ZHEYT A0S @ Dig- 0.
- | verdana - % - |F KU E = D A-|E-T =
i i atning af denne disposition Lul

Disponerin sl f denne d Luk
Holdtype: lalmindeligt hold - Kab/Disponering Faktisk slutdato
Holdident: 09126882669 Start/Slutdato: | [ [
Navn: ] Betalingsfri uger: 0 =- Placer cursor i felt for at nulstille
Status: [Eoent ~ Betalingsuger: a
Gruppe: J ;] antalPladser: i} Rest: o
Konto [ | samlet pris: [ 0,00 | Rest: | 0,00

Tie enkelts dekagers ‘ Heraf per.uafh.bel.{ 0,00
Tovholder i IC: ‘ Ugepris:(-ekstra) 0,00 <- Placer cursar | felt far at nulstille
Uddannelse: ] j Heldrspris: 0,00

' Beregn
Leveranden ‘ = Heldrsvaark: 0,0000
" 1 Seg Yis Deiopereresimeden: Solages ude; men spanshielligdags udelades:
Kontaktperson:
Bem:
Uddannelses-ydelse godkendt: &} Momsregistreret: I
Udbetalinger Disponeret den: [23-11-2009
Data Fakturanr. Startdato Slutdato Pladser  Belgh inkl. Periode uafh. Bem.
per.uafh. belsb belah

¥|[23-11-2009] [ cer-detaler | | J[ | 0] 0,00 [ E Xontering | Bilag

Formularvisning I hiLiE |

Du kan i Holdtype nu veelge almindeligt hold eller hold med lgbende indtag.

Bemeerk, at der allerede herefter er dannet en Holdident, som entydigt
identificerer netop dette hold. Holdidenten bestar af de to cifre for arstallet samt et
lsbende nummer.

Du skal nu foretage nogle valg.

A. Vil du registrere dispositionen uden brug af de enkelte deltageres CPR-numre.
| s& fald skal du ikke trykke p& knappen [De enkelte deltagere]. Men det betyder,
at hele regningen for holdet konteres pa den konto du angiver her over knappen
[De enkelte deltagere]. Denne metode ma du ikke bruge ved Hold med lgbende

indtag.

B. Forventer du derimod, at der kan veere deltagere pa dette hold, som har
forskellig kontering — fx nogle forsikrede og enkelte ikke-forsikrede — sa skal du
oprette antallet af pladser ved at trykke p& knappen [De enkelte deltagere].

Sa far du fglgende billede:
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B CPR-registrering af konto

Hvis CPR-nr. K

er ukendt Ly

ved CPR-nr Kontering

oprettelse -

Tryk her:
| b
| Ukendt CPR-nr. m_ [Flaskehals hold =]

Ukendt cPR-nr-] [l T [Ordinzr hold =l
| Ukendt CPR-nr. | |- © [Tidlig indsats, ikke-forsikrede ]
‘ *| Ukende cPR-nr. | [ |

Antal: 3 Tl

Skal du blot reservere et antal pladser, sa tryk pa knappen [Ukendt CPR-nr] sa
dannes en linje, som du senere kan bruge til at indsaette Borgere pa.

Bemeerk, at der er en valgskakt til hgjre for hver deltager, saledes at man kan
kontere forskelligt p& samme hold.

Bemeerk ogsa, at der teelles op i feltet Antal forneden, og dette tal overfares til
disponeringsbilledets felt 'Antal Pladser’, ndr man forlader denne undermenu.

Hold med Igbende indtag.

Er der tale om hold med Igbende indtag vises i stedet nedenstaende billede:
Bemaerk, at der nu skal indleegges start- og slutdatoer for de enkelte tilmeldte.
Dette er fordi ved lgbende indtag skal der hensaettes et belgb for hver tilmeldt.

Nar regning kommer for den enkelte tilmeldte erstattes det beregnede belgb for
kursisten med det eksakte belgb.

B CPR-registrering af konto

Hwis CPR-nr. H

ot Hold med lgbende indtag Luk
ved

oprettelse - CPR-nr Fra Til Kontering

Tryk her:

3

Ukendt CER-nr| | [ [ K

Antal: i}

Bemaerk, at du kan lave en kontering, der afviger fra den kontering, som selve
dispositionen har. Dette har betydning i selve betalingsfasen.
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Hvis du lader konteringsfeltet sta tomt vil det i forbindelse med kersel af rapporter
automatisk blive udfyldt med hoveddisponeringens konto.

Indlzeggelse af en udbetaling

Nar en faktura med uddannelseskgb er modtaget og ligger klar i Web-
betalingsdelen, sa abner man disponeringsprogrammet og indtaster CPR-nr. eller
(for holdkgb) Holdidenten.

Hvis der kun er et uddannelseskgb for borgeren kommer man direkte til
disponeringsbilledet.

Er der flere uddannelseskab for borgeren vises de alle.

I Microsoft Access - [Veelg dis position]
Eler Rediger Vs Indsast Form: Funldioner Vindus Hieslp =i

¥-H8RkYy & LA TEYT AR | e @

5 Sans serf -ws -[FruU - A2

Yeelg disposition Luk

GPR-nr Lb-nr  Navn Leveran dor start slut
b [[ " 1 [anders jensen 01-03-2008 31-03-2009] [Bbent
T T |0 |[Anders jensen B 01052009 30-04-2005) [Rbert
14— 2 Peter2 &MU SYD 21-09-2009 01-11-2009] [Lukket

s|s|<le

*

Opret ny disposition

Post: 14 T v [ou k] of 3 (irere

FFFFF fervisning

Man kan se, hvilke, der er aktive og hvilke perioder kgbet omfatter. Man veelger
den rette disposition og kommer derefter ind pa disponeringsbilledet.

| disponeringsbilledet kan man se hvor meget der er tilbage af bevillingen og er
der plads til kgbet gar man ned i betalinger nederst og indtaster udbetalingen i en

ny linje.
Dato Fakturanr. Startdato Slutdato Pladser  Belghb inkl. Periode uafh. Bem.
per.uafh. belsh belab
¥ [ =3-10-z009] | ] [28-09-2009] [23-10-2009] [ 1]| 9.760,00] | 0 [Overfartfrar  Konterit
*|[23-11-2009] | | [ I |01 0,00 | D [ Konteri

Dato — udfyldes automatisk med dagen i dag.

Fakturanummer - leverandgrens fakturanummer.

Startdato — Start p& den periode uddannelsen kgrer (format DDMMAA)
Slutdato — Slutdatoen for den periode uddannelsen karer (format DDMMAA)
Pladser — udfyldes ikke ved enkeltkgb

Belgb — Totalen pa fakturaen

Periodeuafhaengigt belab — Udfyldes kun, hvis det klart af fakturaen fremgar at
der er tale om fx materier, der ikke er afheengig af perioden.

Last - Nar man trykker pa en af knapperne [Kontering] eller [Bilag] vil feltet Last

automatisk blive krydset af. Dette betyder at den pageeldende udbetaling er sikret
mod utilsigtet sletning/rettelse. Man kan rette ved at fierne krydset igen.
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Ldst

Y

Kontering | Bilag

IR WS (T T

Note: Fordi man
udfylder perioden for
udbetalingen er der
muligt at foretage
kvalificerede
fremskrivninger.

Nar bilaget er udfyldt trykkes pa knappen til hgjre [Kontering] og et
konteringsbillede kommer frem

Filer Rediger Vis Indssst Farmater Poster Funktioner windue Hisslp ==
~ | Werdana - Wiz - FEUEE=E ﬂvﬁ-iv “l=-,
3
Luk
Belob | 12275

Konto: 5047 Kopier

past 14| [T b | ML[Pk| oF 1 (Fikreret
ning

. - B CDisponerngspro.. | @ Brugsanvisning Dis... | &9 Inchabke - Outiook, .

Ved at trykke pa knappen [Kopier] hentes kontostrengen ind i Udklipsholderen og
man kan herefter skifte til fx Webbetalingsbilledets kontofelt og saette det ind ved
at trykke [Ctrl] + V.

Hvis der er flere linjer vises CPR-nr, Belgb samt konto for hver enkelt deltager.
Ogsa her er der en [Kopier]-knap ud for hver linje.

Note: Afheengigt af hvilket Web-betalingssystem der er tale om

skulle programmet kunne indstilles til automatisk at overfare
bilagets oplysninger til Web-betalingssystemet.

Eller man trykker pa knappen [Bilag] og et konteringsbilag vises som man kan
udskrive som konterings-forkleede til fakturaen.

Indtastning af fakturaoplysningerne indtastes s fordelt pa de enkelte CPR-numre
som vist nedenfor:
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£ OPR. e

CRR-nr Bital dan Perinde start Pariode oha DE:!EHM:J. E:,:'fr?_'::::;-
¥ IR | [ 13.C=200% [ olaorEoos | 31-07-2008 | 150,00 | 0,00
IFOEASZIED »] [ 134052000 [ Or-07-200% | L0700 | 2.000,00 [ 0,00
* =] [ 13053009 | | I 0,00 | 0,00
antal; | 2 sum; .10, 0 =

Her er de samme felter som vist ovenfor under enkeltkgb, men man vaelger farst
hvilken borger der er tale om (og som er godkendt pa holdet) ved at dbne
valgskakten yderst til venstre.

Er borgeren ikke pa listen skal vedkommende oprettes i dispositionen.

Nar dette underbillede lukkes far man fglgende meddelelse:

Data til bilag

Rapporter

Wil du overfare disse deldata til bilaget?

——

Mej

Hvis du svarer ja bliver oplysningerne fra underformularen overfart til
hovedformularen og man kan herefter trykke pa knappen [Bilag] og feres data
over til Web-betalingssystemet.

N&r man fra forsiden dobbeltklikker pa linjen Rapporter far man falgende billede:

F2 Microsoft Access - [frm, Rapporter - formular]

Eler Rediger Yis Indsest Formaker Eoster Fumkboner Windue Hisslp

& |[Tahoma -l -|FE U - - | A~ bl
Luk
Rapportmenu
Eksport af data Andre Rapporter
Periodevalg Kontrol af ugepris
Rapportens start: 01-01-20028  Skriv datoerne
saledes:
: TER DDMMAA
Rapportens slut: 31122009 (ydan bindestreg)

Check datoer

Filen vil hedde:
AAMAMMDD xls

Samtlige data til regneark

Formularisning

‘4 start
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Data ud til Excel

I rammen til venstre er der mulighed for at eksportere data fra programmet til en
CSV-fil, som direkte kan dbnes med Excel eller et andet regnearksprogram.

Inden for den angivne periode (For uddannelserne) hentes alle dispositioner og
tilhgrende udbetalinger ud i filen. Du bliver promptet for hvor du vil have filen lagt.

Herefter kan du behandle data som du selv gnsker.

Rapporter

I rammen til hgjre har du mulighed for at f& Rapporter.

Hvis du vil have en fremskrivningsrapport skal du farst trykke pa knappen [Kontrol
af ugepris]. Der fremkommer fglgende billede, som viser om der er nogle

dispositioner, hvor der ikke er beregnet en ugepris.

Hvis du vil have andre rapporter trykker du blot pa knappen [Perioderapport].

Ed Microsoft Access - [Valg disposition]

Filer Rediger %is Indssst Formater Poster Funkbioner ¥indue Hislp g
H-HESR_RYV| 2R F 9|8 24|28 7| Bim- 3.
Dispositioner, hvor der ikke er indlagt en ugepris. Luk

Skal rettes for der keres en fremskrivningsrapport

HoldID Start Slut Pladser Disp.den Disponeret belsb Beregnet ugepris
¥ | [F302300230 0 05-08-2009 0,00 0,00 Vis.
[[7emmmcD | 0 05-08-2009 0,00) 0,00] Vis
__17_7w 1 05-08-2009 0,00) 0,00] Vis
[1212122536 | 1 06-05-2009 0,00) 0,00] Vis
* 0 0,00 0,00] Vis

Post: 14 1k [l k] af 4

[Formularvisning ‘ — < il

Hvis fremskrivningsrapporten skal veere valid, skal alle dispositioner have en
ugepris.

Gennemga og ret derfor hvis der er nogle pa listen. Tryk blot pa [Vis]-knappen til
hgjre, s& kommer du ind i dispositionen.

Nar alle dispositioner har en ugepris kan du trykke pa knappen nedenunder
[Check datoer].

Falgende billede vises:
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E2 Microsoft Access - [frm_CheckDatoer - formular]

Filsr Redger Vis Indssst Formater Boster Funkhoner vindue Hisslp -l=
~ | Verdana - %9 - F KU = B A-|E- S =T

Kontrol af datoer Hvis denne side er tom er alle datoer i orden Luk

og du kan kere rapporterne

Y 1 [PodlJensen [17-08-2009 [28-08-2000

G4 kil dispositionen
Slutdato | en udbetaling er mindre end startdatoen 17-08-2009 28-08-2000

Post: 14 1 ML[F ] af

[Holdident sller CPR-nr

Hvis der er fejl (trods indtastningsadvarsler i datofelterne), sa far du besked pa
hvad fejlen er og du kan ved at trykke pa [Ga til disposition] komme direkte ind i
dispositionen og rette fejlen.

Nar alle dispositioner har en ugepris og der ikke er fejl i datoerne kan du trykke pa
knappen nederst [Perioderapport].

Du far nu en valgmenu:

& Arsafslutning

Perioderapport Luk

Indtast udsegningsdatoerne herunder.
Hvis du vil have en rapport der giver et
retvisende billede af restbevillingerne skal du

indtaste en startdato der ligger FOR den ferste
bevillings startdato!

Fra: 11-01-2008
Til: 31-12-2009
Abne/Lukkede: [Abent -

Kontering: |1 - alt -]

Rapportvalg: | ]

¥is rapport

Fra- og Til- felterne udfyldes med datoer (format DD-MM-AA).
Valgskakten Abne/Lukkede bruges til at udsgge Abne/Lukkede/eller begge typer.

Valgskakten kontering bruger du til at hente alle eller kun en enkelt kontering ind i
rapporten.

Til slut veelger du hvilken rapport du gnsker vist:
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1. Fremskrivningsrapport , som udover fremskrivning viser hvad der er
disponeret i den valgte periode
2. @konomirapport , som bruges til at rykke uddannelsesinstitutioner for
fremsendelse af fakturaer
3. Budgetkontrol (kun i budgetversionen)
4. Afstemningsrapport , som viser udbetalingerne i valgte periode, og som
kan anvendes til afstemning med bogfaringen
5. Leverandgrrapport , som viser kgb fordelt pa leverandgrer med
gennemsnitlige ugepriser.
6. Uddannelsesrapport , som er identisk med leverandgrrapport blot ordnet
efter uddannelser og endelig
7. Manglende ID viser en rapport over de disponeringer, hvor feltet IDA,
Operan-nr ikke er udfyldt
8. Labels (ved papir)/regneark til brevfletning hvis man gnsker at skrive til
leverandgrerne..
(Labels udskrives i et eksemplar til hver uddannelsesinstitution, som har aktive
kurser i den valgte periode. Der benyttes 2x8-labels.)

OBS. Du skal kare kontrol af datoer ogsé hvis du kun vil udskrive labels.

Bemaerk, at du helst skal vaelge en Fra-periode, som ligger far farste
uddannelsesperiode, hvis du vil have en fyldestggrende fremskrivning.

Men prgv dig lidt frem.

Fremskrivningsrapporten ser saledes ud:

12 Microsoft Access - [rpt_Fremskrivning - rapport] [BE]
Filer Rediger s Funkhoner Vindue Hislp _l=

M-S O B@B@ s - F- B 5.

Rapport trukket for uddannelsesforleb der ligger i perioden fra den: 01.01-2008 til den 31-12-2009

Hoidident  start 3 D iponeret Tgeprit v ion Toge 1 Mifdags | Rerbeisn br

coRen. Ion. v e gl periods  pariods  perioden

6 ugers selvvalgt uddannelse

20552052/ | 25-8-0E 051 1209 12685 190048 swom oS 50,0 El E s4mps  Moert
23002000 2800000 X032000 500,00 a0
24002000

191268216071 2609008 2002009 151,00 221088 0. .05 om 11 LS 751700 Roert

1502532634/ 1 26N (5412m9 1Le0m 240033 0w onst om 3 at 1eampo  Roert

290653043111 IHEMNR  E-p2me 17808 231348 om oSt om E amps Abert

2170248711 I6mAE  mos2ma 2.185,00 asi5 57 om  opits om 3 218p0  Aoert

19035300911 1MB-DE 11092008 20 Lie000 oo om® om ' swmpo  Bnert

El
3
1

300830163/ 1 DI-8-NE 21029 2115000 352500 om  onst om 33 = ERCT
El

DOSTSET | 0TS t6-p2ma 2a.380,0 s 51 om oSt om a0 m2mpn  Apeit

190359290972 26-9-008  15-0-2009 415600 148429 0. 0053 om " " 41500 Apert

Kontobtaler. 18.317,15 [y w3as050

Rapportitalsr: 1331715 L. 1343050

Udikro vt 25052008 104558 Sl 1 a1 1 ader

Sider: 1 [
Klar M

T = = =
J start pane: qram | 2l Brugsanvisning Dispa. . Eem

Der er her valgt en rapport med alle konteringer medtaget.

Fremskrivningen sker ved at de betalte perioder treekkes fra de bevilgede
perioder. Da vi har en ugepris kan vi beregne prisen frem til rapportens slutdato
eller en slutdato for dispositionen hvis den ligger far.

Rent teknisk sker fremskrivningen ved at de betalte perioder ganges med
ugeprisen. Dette belgb traekkes fra det bevilgede belgb. Hvis periodens betalte
belgb overstiger dette tal vil der veere tale om periodeuafhaengige belgb. Disse
treekkes sa ogsa fra det bevilgede belgb. Det resterende belgb beregnes herefter
som ugeprisen gange restperioden evt. tillagt manglende periodeuafhaengige
belgb.

Version 1.28 08-11-2011 14/18



For hold med Igbende indtag beregnes udfra den tilmeldte periode sammenholdt
med ugeprisen. Nar der faktureres erstattes dette beregnede belgb med det
eksakte. P& denne méade vil en afgang i utide nedskrive det disponerede belgb.

@konomirapporten er beregnet til at rykke de enkelte uddannelsesinstitutioner for
manglende fakturering.

Budgetrapporten ser saledes ud (Kun i budgetversionen)

Budgetkontrol for finansar 2009
Afdeling Konto Budget Hensat Restbudget
Alle
5947 - 21501 Uddannelsesksh og vejledning 100.000,00 0,00 100.000,00
5947 - 21502 Udvidet indsats 1.ledinhedsper 100.000,00 0,00 100.000,00
5947 - 21504 Flaskehals vejledning og opkva 100.000,00 0,00 100.000,00
A945700701 - 6 ugers selvvalgt uddannelse 100.000,00 13.367 6O 86.632,40
5947 - Flaskehals hold 100.000,00 0,00 100.000,00
5947 - Ordineer hold 100.000,00 0,00 100.000,00
5947 - Tidlig indsats 100.000,00 0,00 100.000,00
800.000,00 13.367,60 786.632,40
Rapp orttotal 800.000,00 13.367,60 786.632,40

Men der findes ogsa en sumrapport, hvor kun kontosummer vises.

Registre

| valgskakten til hgjre ligger nogle registre, som kan rettes sa de svarer til
jobcentrets behov.

Den vigtigste er konteringen.

Billedet ser sdledes ud:

E Microsoft Access - [frm_Kontering - formular] E@
Filer Rediger Wis Indseet Formater Poster Funibioner Windue Hislp -
E-Haglvy $ma-s s aYE AR Be B

= Tahoma s sErU|lE== & A EZ =z,
Her indtaster du evt. nye Konteringsformer. =
Kontering Farst inddeler du dem i hensigtsmasssige grupper.
Dernst opretter du de enkelte konto. Luk
Du har 5 k eller di i at ggre godt med.
Gruppe navn: 1 4 ‘
— past

¥ T [

Konto Konto Dim2 Dim3 Dim4 Dim5 Maks uger -
P [ordinzer hald [Faar [ ‘ [ 100
[laskends b == [ \ [ I
[Tidlia incisats Faa? [ I [ 100
|6 ugers selvvalat uddanrelse [Fa45700701 | | | &
[ [ [ \ [ 0

Post: 14 1k [ Mpk]af 3

[Farmularvisning h

—_ - - e
74 stant | % ciipis asprogra i ~| il Brugsanvisning Dispo,.. “ =3 Q})E{) o 0933

Her kan jobcentret oprette nye konteringer efter behov.
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Det er muligt at veelge en gruppering af konteringerne. Det er isger nyttigt, hvis
man har mange forskellige konteringer afhaengig fx af forsgrgelsesgrundlaget.

Indenfor hver gruppe kan man oprette konteringerne.
Der er 5 dimensionsstrenge at ggre godt med. Man benytte den farste og skriver

hele konteringen der. Hvis man vil benytte funktionen med kopiering ind i Web-
betalingen, s laeg hele kontostrengen i Dimension1!!

| budgetversionen er der mulighed for at samle konti til en selvvalgt gruppe.
Billedet her ser saledes ud:

I3 Microsoft Access - [frm_Kontering - formular] A=
| Fler Rediger Wis Indseet Formater Poster Funkbioner windue Hislp _l&]

| - | Tahoma 7B -‘FKQ = g‘ﬁ-viéviiv”j_“-im-v
Her indtaster du evt. nye Konteringsformer. A
Kgntering Farst inddeler du dem i hensigtsmeessige grupper.
Dernast opretter du de enkelte konto. Luk
Du har 2 k eller di i at gore godt med.
Register for individuelt
Gruppe navn: 4 » samlingsnummer
» il-osiooc)
Konto Konto Dimension 1 Individuel samlingsnummer Maks uger Prisloft/uge |
(40 uger)
¥| ezt e 5945700701 [ [piverse - 100
| 1111111 [ landet | 100 |
*
[ I 2 0 [
past: 4] [ T O M3 « |_._|"I
[Formularvisning [ [ [ UM |

Vistart

Pa udbetalingsbilaget kommer konteringen saledes ud:

K2 Microsoft Access - [Betalingsbilag - rapport] El@@
| B Eler Rediger Vis Funbfionsr Vindue Hieelp ;LE'.J!JE
-G O mEE v - | B 0.

Betalingshilag vedr. uddannelsesksh 15-08-2008

(ko undaropastt)

Finanskarte  Posteringstekst

Paricde; Maned: _ e ]
Forto Hold VP Rerr. Belsts Moms 1t
504.50-07 1510832758 575000 o000 750,00
Leverandgmaun:  Erhervsabademiet Copenhagen Bussnes
Adresse: Kuharvet 2
Afdling:
FostrrBy. 1175 Kabe nhavn K
cuR 31878021
PR
U rhejtet /Gackerdt ot (Joboarter] Incirapporteret af :
Data: Unekrskrift Dator Unicershrift
Eut. dabbelt undsrskift . interre ratnings lirier Evt. dothalt uncerskiftibt. interre retnings lirier
Data: Undershritt Dato: Underskrift
Sde: 4] 4 1 ke
Klar [ ] |

V5 start

MEN bilaget kan udformes efter det behov Jobcentret har. Send et paradigme og |
far et bilag, som | vil have det.
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Budgetter

Budgetindtastningsbilledet ser saledes ud:

Ed Microsoft Access - [frm_Ved| Budgetier - formular]

Eler Rediger ¥is Indssst Formater Poster Funitionsr Yindue Hisslp -l=
| Tahoma e ~|FEUD EEE A LT =0
Bud tt Budget pa kontoniveau j
udgetier .
9 Budget pa gruppenivean | KONTOgruppeniveau valgt Luk
Budget pd indv. samlingsnr. ¥is kontogrupper uden
budgetposter
Budgetér: 2011 4 | =- skift finansdr -> »
Finansar Afdeling Kontogruppe Budget -
[3 ]M_ [evoedagpengeafdeling -] [Forskrede | 100.000,00
[eo11 [Bvoedagpengeafeling  +]  [Fontanthizln = 50.000,00
* 12011 [ BN | [ 0,00
Budgettotal: | 150.000,00 = | -
Post; 14 1 4] af 1

Formularvisting MM

& fim_tedl_Budg.

Farst skal du beslutte pa hvilket niveau du @nsker budgettet lagt.
Du kan leegge det pa falgende niveauer:

1. Kontoniveau. Hr vil du skulle indleegge et budget for hver enkelt konto du har
oprettet.

2. Kontogruppeniveau. Her kan du ngjes med at leegge budgettet pa et hgjere
niveau og dermed have feerre tal at skulle indlsegge.

3. Selvvalgt niveau.(Individuelt samlingsnummer). Hvis du har samlet dine
konteringer i nogle grupper er det muligt at leegge budgettet for disse grupper i
stedet.

Veelg sa finansar ved hjaelp af hgjre- og venstreknapperne.
Dernaest indtastes for hver afdeling budgettet for kontoen.

Du kan fa vist hvilke konti, kontogrupper eller samlingsnumre der ikke har faet lagt
budget for det valgte ar ved at trykke pa knappen [Vis konti uden budgetposter].
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B Kontil uden budget i aret

Folgende konti har ikke faet

budget for det valgte ar: K
[-orsikrede] [Flaskehals hald

[Farsikrede [Tidlig indsats

[ikke-forsikreds [Ticlig indsats

|Gam|e statskonteringer |215E|1 Uddannelseskegb og vejledning

|Gam|e statskonteringer |21502 Udvidet indsats 1.ledighedsper

|Gam|e statskonteringer |21504 Flaskehals vejledning og opkva

[Forsikrede [TEST HOLD

[Farsikrede [TEST lgbende

L« |

Support

Der foretages individuelle tilpasninger sa programmet ’haenger sammen’ med
Jobcentrets behov.

Desuden ydes telefonisk support — ogsa hjeelp til brugen af programmet.
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