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ADRESSEDATABASE MED  LISTEGENERERING OG UDSENDELSE AF EMAILS VIA
LOTUS NOTES.

Resume: Der er tale om en Access database med mulighed for at knytte personer,  firmaer eller
organisationer til forud definerede udsendelseslister. Listerne kan kombineres dels med andre
lister dels med enkelte. Udskrift kan ske til labels, til breve eller til emails. Emails kan udsendes
via Lotus Notes fra valgfri postkasse i Notes.

Adressedatabasens hovedtabel indeholder et stort antal felter til navn, adresse, firma tlf. mmm.

Ajourføring mv. sker i formular. Der er udsøgningsmuligheder med visning af de(n) udsøgte poster.

Der er endvidere tabeller til Organisationstilknytning, Udsendelseslister og Udvalgslister.
Til hver post i hovedtabellen kan knyttes et uendeligt antal af ovennævnte tre lister. Listerne kan
endvidere kombineres uendeligt og med enkelte poster fra hovedtabellen, således at man kan danne
en liste helt valgfrit. Disse nydannede lister kan gemmes til senere brug.

Ved udskrivning kan vælges mellem et antal forskellige adressefelter til breve, et antal labels med
forskellige oplysninger (Standard Avery-labels) eller udskrivning til e-mails.

Ved udskrivning til e-mails kan vælges fra et lager af  foruddefinerede standardtekster til hhv.
overskrift og meddelelsesfelt (kan lagres efterhånden som de oprettes).

Det er muligt at vælge vedlæg i form af filer. Antallet er ikke begrænset.

Inden udsendelse kan de valgte e-mail-adresser gennemses og evt. redigeres.

Man kan vælge hvilken postkasse e-mails skal sendes fra (forudsat man har tilladelse til den valgte
postkasse – i modsat fald får man meddelelse herom). Man kan således også vælge en neutral
generel postkasse for regionen.

Det er valgfrit om man vil gemme udsendte e-mails i afsenders postkasse eller fravælge dette ved
masseudsendelser.

Alle emails sendes automatisk, men enkeltvis således at modtager ikke kan se de øvrige modtagere.

Der kan udskrives et journalbilag med overskrift, tekst og evt. vedlæg forsynet med dato og en liste
over alle modtagerne.

Enkeltstående emails kan sendes direkte fra hovedtabellens formular.
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Skærmbilleder:

Formular til de enkelte poster i hovedtabellen:

Udsendelsesbilledet:
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E-mail-udsendelsesbilledet:
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